0TTO VON GUERIEKE
LS/ S ZENTRUM FOR
L LEHRERBILDUNG

Leitfaden zur Praktikumsvermittlung
im Hospitationspraktikum / Schulischen Orientierungspraktikum
fiir die Lehramtsstudierenden der Bachelorstudiengange
»Lehramt — Bildung — Beruf” sowie ,,Lehramt an allgemeinbildenden Schulen”

Sommersemester 2024

Der Leitfaden zum Hospitationspraktikum in den Bachelorstudiengangen , Lehramt — Bildung — Beruf
(allgemeinbildend)” und ,Lehramt an allgemeinbildenden Schulen” sowie zum Schulischen Orientie-

rungspraktikum im Bachelor , Lehramt — Bildung — Beruf (berufsbildend) bzw. ,Briickenmodul” erlau-
tert lhnen schrittweise, wie die Vermittlung zu einer Praktikumsschule in Sachsen-Anhalt erfolgen

wird und welche Mitwirkungspflichten Ihrerseits bestehen.
Voraussetzungen

Die Voraussetzungen fir die Teilnahme am Hospitationspraktikum bzw. Schulischen Orientierungs-
praktikum konnen Sie der aktuell geltenden Studien- und Prifungsordnung, Praktikumsordnung so-
wie dem Modulhandbuch fir die o.g. Bachelorstudiengange entnehmen (Absolvierung des Vorberei-
tungsseminars).

Praktikumsort

Das Hospitationspraktikum / Schulische OP wird in der Regel an den Schulen des Landes Sachsen-
Anhalt absolviert. Die Vermittlung im gesamten Bundesland erfolgt ausschlieBlich Giber das PLASA-
Portal (PLASA ist die Kurzform fiir Praktika im Lehramtsstudium Sachsen-Anhalt). Eine eigenstandige
Praktikumsplatzsuche in Sachsen-Anhalt ist nicht vorgesehen.

Es ist moglich, das Praktikum in einem anderen Bundesland durchzufiihren. In diesem Falle ist eine
eigenverantwortliche Praktikumsplatzsuche vorzunehmen und bis spatestens 15.04.2024 ein Harte-
fallantrag an das Praktikumsbulro Lehramt zu stellen. Eine Anmeldung im PLASA-Portal ist dennoch
notwendig.

Weitere Regelungen zum Praktikumsort konnen Sie der Praktikumsordnung entnehmen.
Praktikumszeitraum

Der Praktikumszeitraum betragt vier Wochen und liegt in der vorlesungsfreien Zeit des Sommerse-
mesters. Dieser Vier-Wochen-Block kann im Zeitraum vom 05.08.24 bis 11.10.24 (mit Orientierung
an der Ferienzeit in Sachsen-Anhalt) nach Absprache mit den Schulen festgelegt werden.

Der Praktikumszeitraum kann bei Absolvierung des Praktikums in einem anderen Bundesland variie-
ren. Hier sind dortige Ferienzeiten zu berlicksichtigen.
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Anmeldefrist

Eine Anmeldung ist flr alle Studierenden, die ein Praktikum im Sommersemester 2024 absolvieren
mochten, verbindlich und ausschlieBlich im Zeitraum vom 15.04. bis 30.04.2024 (ber das PLASA-
Portal durchzufiihren. Spatere Anmeldungen sind grundsatzlich nicht moglich.

Registrierung im PLASA-Portal

Jede/r Studierende muss sich einmalig im PLASA-Portal registrieren, um sich fiir das Schulpraxisse-
mester anmelden zu kénnen.

Gehen Sie dazu bitte auf https://www.plasa-portal.de/ (Cookies unbedingt zulassen!) und klicken Sie

“

auf ,Registrierung”. Dort gehen Sie auf ,Wenn Sie Lehramtsstudierende(r) sind...“ und geben die
notwendigen Daten ein. Nach erfolgreicher Registrierung bekommen Sie per E-Mail Ihren Identifier
(= Login-Name) zugeschickt. Dieser Schritt ist nur einmal auszufiihren. Bitte bewahren Sie den Identi-

fier gut fur zukinftige Anmeldungen im PLASA-Portal auf.
Anmeldung fir das Schulpraktikum / Schulische Orientierungspraktikum im PLASA-Portal

Die folgenden vier Schritte sind fiir eine vollstandige Anmeldung notwendig:
Schritt 1: Einloggen

Um sich fir ein Praktikum anmelden zu kénnen, miissen Sie sich zunachst mit lhrem Iden-
tifier, Ihrer E-Mail-Adresse und Ihrem Kennwort einloggen. Falls Sie Ihren Identifier oder
Ihr Kennwort vergessen haben, kdnnen Sie diese im Login-Bereich neu anfordern.

Schritt 2: Meine Daten

Ergdnzen bzw. aktualisieren Sie zunachst unter ,,Meine Daten” lhre persdnlichen Daten,
das studierte Lehramt* und die Studiendetails.

*Hinweis: Im Bachelor wird im allgemeinbildenden Bereich noch keine Unterscheidung
zwischen Sekundarschul- sowie Gymnasiallehramt vorgenommen, weswegen die Auswahl
hier die angezeigten Schulen nicht beeinflusst. Es ist demnach gleich, welches Lehramt
ausgewahlt wird. Im berufsbildenden Bereich gilt die Schulformbindung an eine berufsbil-
dende Schule.

Schritt 3: Angaben zum Praktikum

Gehen Sie rechts oben auf das Symbol , Praktikum“ und klicken Sie auf ,Praktikumsda-
ten”, um die notwendigen Angaben zum Praktikum vorzunehmen.

Wunschschulen:

Es werden alle Praktikumsplatze an samtlichen Schulen des Landes, entsprechend Ihres
Studiengangs und der jeweiligen Schulformen gem. Praktikumsordnung (Sekundarschu-
len, Gemeinschaftsschulen, Gesamtschulen, Gymnasien, berufsbildende Schulen) ange-
zeigt, sofern diese die vom Ministerium vorgegebenen Kapazitaten nicht herabgesetzt ha-
ben. Das Portal nimmt im allgemeinbildenden Bereich keine Unterscheidung nach studier-
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ter Facherkombination vor, da diese gem. Praktikumsordnung nicht bericksichtigt wird.
Einzig im berufsbildenden Bereich ist die studierte berufliche Fachrichtung ausschlagge-
bend. Es wird empfohlen bei der Wahl lhrer Wunschschulen auf das jeweils angebotene
Facherspektrum auf den Websites der Schulen (Eigenrecherche) zu achten. Wenn Sie das
Praktikum in Sachsen-Anhalt absolvieren, miissen Sie am Vermittlungsprozess teilneh-
men. Wahlen Sie daflir im allg. Bereich mindestens 9 Wunschschulen bzw. im berufsbil-
denden Bereich mindestens 3 Wunschschulen aus und tragen fir diese die Ziffern 1 bis
9/3 entsprechend lhrer Priorisierung (1 = hochste Praferenz, 9/3 = geringste Praferenz) in
die Kastchen vor den Schulnamen ein. Sie kénnen beliebig viele weitere Wunschschulen
mit ,0“ markieren, die dann nachrangig beriicksichtigt werden. Die Auswahl der Wunsch-
schulen muss bis spatestens zum Ende der Anmeldefrist am 30.04.2024 getroffen wor-
den sein, da Sie sonst nicht am Vermittlungsprozess teilnehmen. Bis dahin kénnen Sie die
Schulen jederzeit andern, auch wenn Sie bereits ,Jetzt anmelden” (siehe Schritt 4) geklickt
haben.

Hinweis Wunschschulen:

Die friihzeitige Auswahl der Wunschschulen erhoht nicht die Wahrscheinlichkeit, am Ende
auch einen Platz zugewiesen zu bekommen. Rechts neben der Schule sehen Sie die maximale
Gesamtzahl der Praktikumsplatze pro Schule und die Anzahl der Bewerber:innen auf diese
Platze. Diese Angaben verandern sich stetig bis zum Anmeldeschluss. Es wird empfohlen bei
Ihrer Auswahl der Wunschschulen auch Schulen in der ndheren Umgebung und/oder entfern-
teren Kreisen Sachsen-Anhalts aufzunehmen, da ansonsten die Wahrscheinlichkeit einer er-
folglosen Vermittlung besteht. Praktikumsschulen am Studienstandort sowie in der naheren
Umgebung sind erfahrungsgemall begehrt. Wenn Sie die Mdoglichkeit haben, in entfernteren
Kreisen Sachsen-Anhalts fiir die Zeit des Praktikums unterzukommen (z. B. bei Verwandten
oder Bekannten), wahlen Sie bitte diese Schule(n) als Wunschschule(n) mit aus.

Hinweis Hartefall / externes Praktikum:

Wenn Sie das Praktikum an einer Schule auflerhalb des Landes Sachsen-Anhalt absolvieren

mochten, dann setzten Sie bis spatestens zum Ende der Anmeldefrist am 30.04.2024 das ent-
sprechende Hakchen ,Externes Praktikum® und speichern Sie diese Eingabe. Falls Sie die Da-
ten zu lhrer Praktikumsschule bereits kennen, tragen Sie diese bitte vollstandig in die daflr
vorgesehenen Felder ein. Andernfalls vervollstandigen Sie die Angaben zur Schule bis spates-
tens zum 20.06.2024, da lhre Praktikumsanmeldung ansonsten storniert wird. Beachten Sie
bitte, dass in anderen Bundeslandern die Praktikumsplatzvergabe womaoglich ebenfalls zentral
erfolgt. Informieren Sie sich daher iber das Vergabeverfahren anderer Bundeslander im Vor-
feld, also vor der ersten Kontaktaufnahme mit der gewiinschten Schule. Es empfiehlt sich
frihzeitig (ab April) mit der gewlinschten Praktikumschule auBerhalb des Bundeslandes Sach-
sen-Anhalt Kontakt aufzunehmen. Vereinbaren Sie nach einer positiven Riickmeldung einen
personlichen Termin mit der Schulleitung und lassen Sie sich lhren Praktikumsplatz mittels ei-
nes unterschriebenen Praktikumsvertrages bestatigen.

Schritt 4: Anmeldung zum Praktikum

Gehen Sie erneut rechts oben auf das Symbol ,,Praktikum® und melden Sie sich mit einem
Klick auf ,Jetzt anmelden” fiir das Hospitationspraktikum verbindlich an. Ohne diesen
Klick, sind Sie nicht verbindlich angemeldet.
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Haben Sie den Klick vorgenommen, wird Ihnen die Meldung ,,Anmeldung erfolgreich” an-
gezeigt. Zudem erscheint oben rechts neben dem Feld , Praktikum® ein griines Hakchen.
Des Weiteren erhalten Sie eine Bestatigung per E-Mail.

Vermittlungsprozess und Platzannahme

Insofern Sie Wunschschulen in Sachsen-Anhalt angegeben haben, nehmen Sie am Vermittlungspro-
zess teil. Dieser wird voraussichtlich am 16.05.2024 abgeschlossen sein. Sobald ein Vermittlungser-
gebnis vorliegt, werden Sie per E-Mail benachrichtigt. lhre zugewiesene Praktikumsschule konnen Sie
dann im PLASA-Portal unter ,Praktikum” und , Vermittlungsergebnis” einsehen. Innerhalb einer Wo-
che miissen Sie den Praktikumsplatz im Portal verbindlich annehmen, da er sonst automatisch ver-
fallt. Falls der Vermittlungsprozess bei Ihnen nicht erfolgreich war, haben Sie die Moglichkeit, an der
Praktikumsborse im PLASA-Portal teilzunehmen, um einen noch nicht vergebenen Praktikumsplatz an
einer Schule in Sachsen-Anhalt zu erhalten.

Praktikumsborse

Wenn Ihnen im Vermittlungsprozess keine Schule zugewiesen wurde oder Sie den lhnen zugeteilten
Praktikumsplatz abgelehnt haben, besteht fir Sie die Moglichkeit, in der Praktikumsbdrse noch eine
Praktikumsschule direkt zu buchen. Voraussetzung ist jedoch, dass Sie sich fristgerecht angemeldet
hatten.

Die Praktikumsborse erreichen Sie ebenfalls (iber das PLASA-Portal (https://www.plasa-portal.de) im
Zeitraum vom 27.05. bis 31.05.2024 unter ,Praktikum“ und , Praktikumsdaten®”. Dort sind alle noch
offenen Praktikumsplatze an Schulen im Land Sachsen-Anhalt aufgelistet, die zu Ihrer Schulform pas-

sen. Die freien Platze kdnnen nach dem Prinzip ,first-come, first-served” direkt gebucht werden.
Kontaktaufnahme mit der Praktikumsschule und Praktikumsvertrag

Sobald Sie die Vermittlung oder die direkte Buchung tiber die Praktikumsbdrse erfolgreich war, neh-
men Sie bitte umgehend Kontakt mit der Praktikumsschule auf und vereinbaren Sie ein Treffen, um
sich bei der Schulleitung vorzustellen und die Rahmenbedingungen wahrend des Praktikumszeitrau-
mes (Beginn, Ablauf, inhaltliche Vorgaben der Fachdozierenden, etc.) abzuklaren. Lassen Sie sich den
Praktikumsplatz mittels eines unterschrieben Praktikumsvertrages bestatigen. Den unterschriebenen
Praktikumsvertrag laden Sie bitte bis spatestens 20.06.2024 im PLASA-Portal unter ,Praktika“ ->
,Praktikumsdaten” -> ,,Dokumente” hoch. Laden Sie nur PDF-Dateien mit einer maximalen GréRe von
5 MB hoch. Bei Upload-Problemen versuchen Sie es bitte mit einem anderen Browser oder Rechner.

- Terminiibersicht siehe nichste Seite
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Terminuibersicht

Termin(e) Aktion(en)

bis 15.03.2024 » Einreichung der Hartefallantrage im Praktikumsbiiro Lehramt

15.04.-30.04.2024 | > Anmeldung des Praktikums auf https://www.plasa-portal.de

- verpflichtende Anmeldung im PLASA-Portal fiir alle Studierenden, die im
laufenden Semester ein Praktikum beginnen mochten

- zuvor ist eine einmalige Registrierung im PLASA-Portal notwendig

- Option 1 fiir Schulen in Sachsen-Anhalt: verpflichtende Teilnahme am
Vermittlungsprozess tGber das PLASA-Portal mit Angabe von Wunschschu-
len und Prioritdten (auch bei abgelehntem Hartefall)

- Option 2 fiir Schulen in anderen Bundeslandern (bei genehmigtem Har-
tefall): eigenstdandige Schulsuche und Setzen des Hakchens , Externes
Praktikum“ im PLASA-Portal

vsl. 16.05.2024 » Veroffentlichung der Vermittlungsergebnisse im PLASA-Portal
(nur bei Option 1)

bis 24.05.2024 » verbindliche Annahme des Praktikumsplatzes im PLASA-Portal
(nur bei Option 1)

27.05.-31.05.2024 | > im Falle einer gescheiterten Vermittlung, erneute Offnung des
PLASA-Portals (,,Praktikumsboérse”) (nur bei Option 1)

» direkte Buchung eines freien Praktikumsplatzes (Prinzip: ,first-
come, first-served”)

27.05.-20.06.2024 | > verpflichtende Kontaktaufnahme mit der Praktikumsschule
» personliche Vorstellung bei der Schulleitung und AbschlieRen des
Praktikumsvertrags

bis 20.06.2024 » Hochladen des Praktikumsvertrags im PLASA-Portal

bis 20.06.2024 » Eintragen der Daten zur Praktikumsschule im PLASA-Portal
(nur bei Option 2)

im Zeitraum vom

05.08.-11.10.2024 | "raktikum (4 Wochen)

vier Wochen nach | > Abgabe des Portfolios inklusive der Bescheinigung tber das ab-
Ende des Prakti- solvierte Praktikum im Praktikumsbiro Lehramt (digital)
kums
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