
PERSÖNLICHE ANGABEN

AUSBILDUNG

SONSTIGES

PRAKTISCHE ERFAHRUNGEN

Akuelles Datum und Unterschrift

Komplett und keine Lücken größer als 6 Monate

Alle Buzzwords enthalten

Keine Rechtschreibfehler

Besondere Kenntnisse/ Zertifikate (IT-/Softwarekenntnisse)

 Fremdsprachen (verhandlungssicher/kommunikationssicher)

Interessen z.B Ehrenämter, Hobbys

Profilbeschreibung (optional): 2-3 Sätze zu Studiengang, Interessen,

Zielen...

LAYOUT

              Kontakt:  career@ovgu.de                     

Max. 2 DIN A4-Seiten

 Schriftgröße min. 11 Pt.

Alle graphischen Elemente, wie

Bulletpoints, sind einheitlich

gesetzt

Tabellarisch und umgekehrt

chronologisch

Werkstudententätigkeiten,

Praktikas, sonstige

Nebentätigkeiten

Konkrete Tätigkeiten und Erfolge

Lebenslauf Checkliste

Vor-und Nachnamen
Foto (optional, aber üblich)
Staatsangehörigkeit (optional)
Geburtsdatum und Geburtsort
Adresse
E-Mail Adresse
Telefonnummer

Hochschule und Studiengang
Tabellarisch und umgekehrt
chronologisch
voraussichtliches Ende
Alle Abschlüsse mit
Abschlussnote
Schwerpunkte  genannt


